
1. ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ
1.1. Общие требования


Оформление пояснительной записки дипломного проекта (бакалаврской работы, курсовой работы или проекта) должно соответствовать требованиям ГОСТ 2.105-95 и ГОСТ 2.106-96.


Текст: набирается в редакторе Word стилем Обычный;

  — шрифт Times New Roman, кегль 14;

  — выравнивание по ширине;

  — абзац 1,2 см;

  — межстрочное расстояние – 1,5 интервала;
  — рекомендуемые значения полей страницы: верхнее – 1,5 см; нижнее – 2,5 см; левое – 3 см; правое – 1,5 см.

Расстояние от рамки формы до границ текста в начале и конце строк должно составлять не менее 5 мм, расстояние от верхней и нижней строки текста до верхней или нижней рамки не менее 10 мм.

Допускается помещать таблицы и иллюстрации на листах формата не более А2.

Текст основной части пояснительной записки делят на разделы, подразделы, пункты и подпункты.

Наименования разделов:

— выравнивание по центру;

— прописными (заглавными) буквами; начертание – полужирный.

Заголовки подразделов и подпунктов пишут симметрично тексту строчными   буквами,   заголовки   пунктов   и   подпунктов   –   с   абзаца

строчными буквами (кроме первой прописной); начертание - полужирный.
Переносы слов в заголовках не допускаются.

Заголовок и текст разделяются одной пустой строкой.

Каждый раздел следует начинать с нового листа с большой рамкой.
Шифр обозначения проекта содержит 15 знаков: 
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Например: ПД.ЭТ-491.004.000.ПЗ –проект дипломный студента группы ЭТ-491, номер по списку 4, пояснительная записка.
1.2. Иллюстрации

Пояснительная записка должна содержать достаточное для понимания текста количество иллюстраций (схем, диаграмм, графиков, чертежей, фотографий).

Иллюстрации обозначаются словом “Рис.” и нумеруются последовательно арабскими цифрами в пределах раздела. Номер иллюстрации состоит из номера и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой. Например: “Рис.2.3.” (третий рисунок второго раздела).

При необходимости иллюстрации снабжают поясняющими данными.

Рисунок и надписи к нему располагаются с выравниванием по центру. Иллюстрации должны помещаться сразу после первой ссылки на них в тексте пояснительной записки.

Рисунки, которые вставляются в текст из графических редакторов, должны иметь расширение .bmp, .wmf, .tif. Например,
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Рис. 2.3. Конструкция намагничивающего устройства:
1 – контролируемая деталь; 2 – сердечник; 3 – катушка; 4 – феррозонд.
[image: image3.png]Roel
- ITHT
1 ‘(]swd
\ 4 >
30 =2 YMI—> @ = [IO1— ClI1 |——> ©HYI
J y
» Y4 » ®B1
RQCZ[]
v )
VYM?2 |« DB2 |« [1D2 |« C Hz fnoo,u
‘(]6271362
(DH‘[L’Z 3 (]6171)63





Рис. 3.1. Структурная схема универсального магнитоизмерительного канала:

ЗГ – задающий генератор; УМ1, УМ2 – усилитель мощности;

Ф – феррозонд; УДЧ – удвоитель частоты; ФВ1, ФВ2 – фазовращатель;

ПФ1, ПФ2 – полосовой фильтр; СД1, СД2 – синхронный детектор;

ФНЧ1, ФНЧ2 - фильтр низкой частоты;
ПНТ - преобразователь напряжение-ток.

1.3. Таблицы


Каждая таблица должна иметь заголовок, отражающий ее содержание, который помещают под словом “Таблица” над соответствующей таблицей. Слово “таблица” и заголовок начинают с прописной буквы. Графу “№ п/п” в таблицу включать не следует. Таблицы должны нумероваться в пределах раздела. Номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой, например: “Таблица 1.2” (вторая таблица первого раздела):
Таблица 1.2
Виды и характеристика дефектов в сварном шве

	Наименование дефекта
	Схематическое изображение дефекта сварного шва
	Примечание

	
	по сечению соединения
	по длине соединения
	

	1
	2
	3
	4

	Сферическая пора (газовые включения)
	
	
	(



Таблицу размещают после первого упоминания о ней в тексте таким образом, чтобы ее можно было читать без поворота записки или с поворотом ее по часовой стрелке. Таблицу с большим количеством строк разрешается переносить на другой лист. В этом случае над продолжением таблицы помещают слово “Продолжение” и номер таблицы, например: “Продолжение табл. 1.2”.

1.4. Формулы


В пояснительной записке должны применяться научно-технические термины,     условные     буквенные     обозначения     величин,     условные
графические обозначения и определения, установленные соответствующими стандартами, а при их отсутствии - общепринятые в научно-технической литературе.


Единицы физических величин должны соответствовать ГОСТ 8.417-81 и в пределах дипломного проекта быть постоянными.


Пояснения значений символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, следует приводить непосредственно под ней в той же последовательности, в какой они приведены в формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента следует располагать с новой строки. Первую строку объяснения начинают со слова “где” без двоеточия после него.


Если формула завершает предложение и далее не следует пояснения, то в конце ее ставят точку, если далее следуют пояснения, - запятую. В конце каждого пояснения, кроме последнего, ставят точку с запятой, в конце последнего пояснения - точку.


Все формулы в пояснительной записке нумеруются арабскими цифрами в пределах раздела. Номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы в разделе, разделенных точкой. Номер указывают с правой стороны листа на уровне формулы в круглых скобках, например (3.1) (первая формула третьего раздела).
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где 
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 - радиус-вектор, направленный из точки наблюдения в точку истока;

R - расстояние между точкой наблюдения Q и точкой истока М, расположенной на полюсе источника зондирующего поля;


[image: image6.wmf]s

 - комплексная амплитуда плотности магнитных зарядов;

S - площадь поверхности полюсов.

Рекомендуемые параметры символов в редакторе формул:

размер – обычный 14 пт; крупный индекс 9 пт; мелкий индекс 7 пт;

крупный символ 16 пт; мелкий символ 10 пт.

стиль – для переменной и стр. греческие наклонный; для матриц-вектор

полужирный.
Уравнения и формулы следует набирать в редакторе формул и включать в отдельные строки. Каждая формула должна отделяться от выше- и ниже лежащего текста пробелами, равными одной строке. Если уравнение не помещается в одну строку, оно должно быть перенесено на следующую после знаков равенства (=) или плюс (+), минус (-), умножения (х) и деления (:).

1.5. Ссылки


Ссылки в тексте на использованную литературу указываются в виде порядкового номера источника по списку использованной литературы, приведенному в пояснительной записке, заключенного в квадратные скобки, например: [5] (пятый источник по списку использованной литературы).


Ссылки на использованную литературу делаются во всех случаях, если в тексте пояснительной записки заимствуются из этого источника оригинальные положения, в том числе теория и методика решения рассматриваемого вопроса. Ссылки не делаются при использовании физических законов, например, закон Ома, формул для описания производных физических величин и единиц измерений.

Ссылки на иллюстрации делаются в виде порядкового номера иллюстрации и сокращенного слова “рисунок”: например, “… на рис. 1.2”;

на формулы - в виде порядкового номера формулы в круглых скобках, например: “… в формуле (2.1)”; на таблицы - в виде сокращенного слова “Таблица” и порядкового номера таблицы, например:… в табл. 1.2”;

на приложения - в виде слова “Приложение” и его порядкового номера.
ВНУ, кафедра «Приборы»
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